


广工商院教〔2018〕12号

[image: image1.wmf] 

广东工商职业学院关于做好2017-2018学年度

优秀教学督导员评选工作的通知

学院各系、部：

    教学督导工作是我院教学质量保障体系的重要组成部分。学院的院、系（部）两级教学督导员本学年以升本为重点，紧紧围绕我院教学中心工作，坚持“勤督、善导”的工作方针，积极参与教学过程管理，加强教学质量监控，有效促进了学院教学管理和教学质量的提高。为表彰在教学督导工作中业绩突出的教学督导员，经学院研究，决定评选2017-2018学年度优秀教学督导员。现将有关事项通知如下：

一、评选范围
2017-2018学年度的专、兼职教学督导员。
二、评选名额

八系二部各1名，院督导办1名，共计11名。

三、评选条件
1.遵守教师职业道德规范，热心于职业技术教育事业，为人师表，教书育人。无违反校纪校规记录，无教学差错和事故。

2.兼职督导员按照学院《教学督导工作条例》的要求，认真负责地开展教学督导工作，积极参与本部门督导组的教学督导工作和活动，成绩突出。

3.兼职督导员在完成自身教学工作的同时，坚持每周听课（至少两节课并有听课记录）、查课（有查课记录并对学生上课和教师授课有客观真实的评价）。专职督导员保质保量地完成自身听课、查课和巡课任务，有记录和信息反馈。

4.兼职督导员主动积极配合、参加并完成学院督导办组织的各项督导工作和活动，按时、按要求提交督导办要求的各项信息或资料，成绩突出。

5.督导办专职督导以及工作人员主动、积极地从事并很好地完成院领导和院督导办交办的各项督导工作和任务，表现突出。
四、评选程序
1.坚持公开、公平、公正原则，严格按上述评选条件和分配的名额由各系、部和督导办推荐优秀人选，并如实填写《优秀教学督导员推荐表》（见附件）。同时提交该人选的听课、查课的原始记录和其它督导工作的佐证材料。

2.推荐表须填写电子文档和纸质文档各一份。电子文档发至学院督导办王双双老师邮箱（1051022710@qq.com）；纸质推荐表须本部门负责人签字并加盖公章，以部门为单位送院督导办汇总。

3.院督导办将严格按评选条件审核各系、部和督导办推荐的人选，对不合条件者退回重新推荐人选。审核通过名单报学院主管领导批准。

五、评选推荐时间

1.各系、部将推荐名单于2018年7月2日前报院督导办汇总。

2.院督导办于2018年7月4日前审核后，报学院主管院长审批。

3.2018年7月8日前，学院领导审批并予以公示。

六、工作要求
1.各系、部对此项评选工作要充分重视，严格把关，坚持民主、公开、公平、公正原则，严肃认真地做好推荐工作，把热心于督导工作、认真负责地做好督导工作的优秀督导员推选上来。

2.广泛征求本单位教学督导组成员和教师的意见，坚持评选条件，严格审核推荐人选督导工作的相关原始资料并提交给督导办，不得弄虚作假。一经发现，取消该系名额。

3.把评优工作作为推动督导工作的有力杠杆，号召教师向优秀督导员学习，把学院的教学督导工作推上一个新的台阶。

附件：广东工商职业学院2017-2018学年优秀教学督导员推荐表
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附件

广东工商职业学院2017-2018学年

优秀教学督导员推荐表

	姓  名
	
	性别
	
	职称
	

	所在系（部）
	
	职务
	
	督导      工作年限
	

	完成教师工作量
	       节/周
	完成督导听课量
	节/周

	参与教学巡查
	班次/平均每周
	返馈信息
	人次/平均每周

	开展督导工作的主要业绩（根据评选条件中的各项填写。可附页）：


	系（部）推荐意见：

年  月  日
	院督导办审核意见：

年  月  日

	主管院长审批：

年  月  日
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